EDUCACAO

DREL — Direc¢cdo Regional de Educacéo de Lishoa

OFICIO CIRCULAR N° 10 DE 18 /01/2006
SERVICO DE ORIGEM:
DIRECCAO DE SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS / PESSOAL DOCENTE E NAO DOCENTE

DESTINATARIOS:

ESCOLAS DO 1° CICLO EM REGIME DE AUTONOMIA / AGRUPAMENTOS VERTICAIS E
HORIZONTAIS / ESCOLAS BASICAS DOS 2° e 3° CICLOS/ ESCOLAS SECUNDARIAS/ ESCOLAS
PROFISSIONAIS PUBLICAS/ COORDENADORES EDUCATIVOS

ASSUNTO:
ALTERAGCAO DE PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO TRATAMENTO DOS PROCESSOS DE
ACIDENTES EM SERVICO DO PESSOAL DOCENTE E NAO DOCENTE

Com o desenvolvimento progressivo e sustentado do regime de autonomia das
escolas, consagrado na Lei de Bases do Sistema Educativo e concretizado através do D. L.
n°115-A/98, de 4 Maio, alterado pela Lei n°24/99, de 22 de Abril, ttém vindo a ser confiadas
aos respectivos 6rgdos de gestdo cada vez mais responsabilidades na tomada de decisbes
nos dominios estratégico, pedagdgico, administrativo, financeiro e organizacional.

Relativamente aos processos de acidentes em servico do pessoal docente e nao
docente, com a extincdo dos Centros de Area Educativa passou a decorrer um circuito
administrativo prejudicial para a celeridade que deve ser imprimida em qualquer
procedimento, por forma a que o sinistrado ndo seja lesado, por eventuais atrasos nos
reembolsos das despesas suportadas pelos mesmos.

1. Com base no quadro legal existente ( Decreto-Lei n°100/97, de 13 de Setembro,
Decreto-Lei n°143/99, de 30 de Abril, e Decreto-Lei n°503/99, de 20 de Novembro), as
escolas e 0os agrupamentos de escolas, enquanto entidades empregadoras, devem constituir
Seguro de Acidentes de Trabalho para os trabalhadores ndo docentes contratados em
regime de contrato individual de trabalho por tempo indeterminado, a termo certo e
assalariadas de limpeza.

1.1. Conforme orientacdes ja transmitidas através da Circular Conjunta n°1/2005 de
28 de Novembro de 2005, no seu ponto ponto 25, deverdo ser consultadas pelo menos trés
entidades legalmente autorizadas a realizar Seguro de Acidentes de Trabalho e os
encargos com a constituicdo desse seguro serdo suportados pelo Orcamento do Estado, na
classificacdo econémica 01.03.09.
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1.2. O trabalhador enquadrado neste regime juridico, vitima de acidente de trabalho,
ou o seu beneficiario legal, deve participar verbalmente ou por escrito, nas quarenta e oito
horas seguintes da ocorréncia, a entidade empregadora, 6rgao de gestdo do
estabelecimento de ensino, salvo se a ocorréncia for presenciada pelo mesmo ou dele
vierem a ter conhecimento no mesmo periodo.

1.3. Ao sinistrado é emitido pela Companhia de Seguros o Boletim de Exame em
tudo semelhante ao Boletim de Acompanhamento Médico.

As Companhias de Seguro enviam no caso de auséncia ou falta por incapacidade
temporaria do trabalhador o Certificado de Incapacidade Temporéria, sendo da sua
responsabilidade as remuneracdes devidas ao trabalhador bem como as despesas
decorrentes do acidente.

Com o Boletim da Alta o trabalhador contratado apresenta-se ao servico e reinicia a
sua actividade.

2. No regime de proteccdo dos acidentes em servico, regime que abrange todos os
docentes e ndo docentes com vinculo de funcionarios e agentes, tém que ser
observadas as seguintes etapas:

2.1. O acidentado deve patrticipar, por si ou interposta pessoa, ao respectivo superior
hierarquico, por escrito ou verbalmente, e no prazo de 2 dias uteis, o acidente;

2.2. Os servigos de administracdo escolar deverdo providenciar no sentido do
funcionario acidentado fazer-se acompanhar com o Boletim de Acompanhamento Médico,
onde sao feitos todos os registos, desde os primeiros socorros até a alta clinica;

2.3. Ap6s a escola ter em sua posse a Participacdo do Acidente e o Boletim de
Acompanhamento Médico ( podendo este ser cOpia autenticada, ja que o original devera
acompanhar o acidentado até ao momento da alta ) devera remeter estes 2 elementos
processuais para eventual qualificacao;

2.4. O Director Regional no prazo de 30 dias consecutivos, contados a partir da
data em que teve conhecimento da ocorréncia, profere despacho de qualificacdo do
acidente. S6 em casos devidamente fundamentados, este prazo podera ser prorrogado;

2.5. Em caso de ndo qualificacdo do acidente, é aplicavel, apenas, o regime das
faltas por acidente em servico as que sejam dadas até a ndo qualificacdo do acidente ou,
entre o requerimento da recidiva, agravamento ou racaida e o seu ndo reconhecimento;

2.6. O despacho de qualificacdo do acidente em servico por parte do Director
Regional sera devolvido a escola que o integrara no processo individual do sinistrado;
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2.7. Aquando do envio dos dois elementos processuais necessarios para a
qualificacdo do acidente, caso ja tenham ocorrido despesas decorrentes desse acidente,
as mesmas, devidamente discriminadas, também deverdo ser remetidas ao Director
Regional para a devida autorizagéao;

2.8. O circuito de pagamento de despesas passara a ser estabelecido directamente
entre os agrupamentos de escolas/escolas e a Secretaria-Geral do Ministério das
Financas, para onde deverdo ser remetidos os documentos originais de despesas, (nos
processos individuais devem ser arquivadas cOpias autenticadas). Os referidos documentos
deverdo seguir acompanhados da Declaracdo de Formalidades devidamente preenchida.

2.9. Finalmente, cumpre alertar para a necessidade de os servicos administrativos
procederem a participacdo institucional do acidente, o incidente ou acontecimento perigoso,
nos termos do art® 9°, do D.L. n® 503/99;

3. Embora a consulta do quadro legal inicialmente referido seja indispensavel, os
orgados de gestdo devem desde ja promover a aquisicdo do Manual de Procedimentos, o
que podera ser feito através de “download” no site www.dgap.gov.pt.

No mesmo site podem ser encontrados todos os impressos e formularios a ser
utilizados, homeadamente o de Participacdo e Qualificacdo do Acidente em Servico, 0
Boletim de Acompanhamento Médico e a Declaracdo de Formalidades.
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